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BUREAU

Bijzonderheden:
- Wethouder keurt def.versie van voorstel goed in Djuma voordat
deze in het college wordt behandeld
- In Djuma 4 mappen:
- collegevergadering met alleen de stukken

- Map 2026 met alle besluitenlijsten Raadsvoorstel
- Map 2026 met alle agenda’s naar griffie
- Map met alle vastgestelde collegebrieven
BS
Agenda @Djuma Besluitenlijst
Voorbereiden g verwerken
controleren/
agenda
completeren
BS
BS GS Bis
Agenda en i i ij . ..
BIS BIS g Behano!ehng en ‘| Besluitenlijst Besluitenlijst
stukken publicatie > opstellen Di
: ondertekenen juma
toevoegen (openbare deel) Openbaar/ geheim
BS College GS BS GS&VzZ BS
. Stukken Gedeelde Gedeelde Natte Gedeelde
Voorbereiden BIS BIS i i i hijf L
stukken controleren / sehif handtekening e Publicatie
completeren neidentect Publicati m B besluitenlijst
nciaentee
via email via RISBIS . ,4, Openbare deel
Steller BS, BA
BS
Lokale Gedeelde Gedeelde -
schijf schijf schijf Publicatie
. . ) via RISBIS
@Djuma Besluit Besluiten
Stukken > verwerken verwerken
definitieve In de zaak In de zaak
Legenda: versie in zaak BS
BA = Bestuursadviseur BS
BO = Bestuursondersteuner WH, BS Gedeelde Gedeelde
BS = Bestuurssecretariaat schijf schijf H
GS = Gemeentesecretaris . @Djuma
GF = Griffie of griffier @Djuma
VZ =Voorzitter

WH = Wethouder




Woordelijk Woordelijk Publicatie

Bijzonderheden: W\?:rrsdl:gk verslag verslag woord.verslag

- Vancommissievergaderingen wordt een verkort verslag ondertekenen verwerken Openbare deel
(verslag op hoofdlijnen) gemaakt die niet wordt gepubliceerd.

- Incommissievergadering wordt per besluitstuk aangegeven of NT GF GF & VZ GF GF GF
dit een hamer- of bespreekstukis.

- Incidenteel kan feedback van een commissie aan de steller Lokale Gedeelde Natte Gedeelde Publicatie
door de steller worden verwerkt in een nieuwe versie die op schijf schijf handtekening schijf RIS via RISBIS
Djuma beschikbaarwordt gemaakt.

- De besluitenlijst van een raadsvergadering wordt niet m ) X
ondertekend maar wel gepubliceerd; het woordelijk verslag é
wordt wel ondertekend en gepubliceerd. H

esluitenlijs
Openbaar/ geheim VR Openbare deel
GF GF
Voorbereiden coﬁil:cl)(liean/ toe\?;ueklt(;naan Behandeling en GF
stukken : publicatie Lokale Gedeelde ! Publicatie
completeren agenda schijf schijf @Djuma via RISBIS
Steller GF GF Raad
PDF RIS
Gedeelde Gedeelde
. schijf schijf RIS
®Djuma ; RIS
m o Publicatie
via RISBIS :
Raadsbesluit Raadsbesluit Besluiten
completeren ondertekenen verwerken
In de zaak
GF GF GF & VZ GF GF

Legenda: Gedeelde Gedeelde Natte Gedeelde .

e schijf schijf handtekening schijf @ Djuma
BO = Bestuursondersteuner

BS = Bestuurssecretariaat m }\ }\
GS = Gemeentesecretaris PDF FFEBL‘ i PDF
GF = Griffie of griffier 1

NT = Notulist
VZ =\Voorzitter




BUREAU

Bijzonderheden:

- De agendain het BIS wordt automatisch gegenereerd uit de ZIP
importvan Djma

- Alle agenda’s en stukken van alle vergaderingen worden per
deelnemer in een persoonlijke map geplaatst die handmatig

per persoon moeten worden bijgehouden bij wijzigingen. Raadsvoorstel
- Raadsinformatiebrieven volgen hetzelfde traject; van steller via naar griffie
college met ondertekening door naar de raad.
- Wens: geautomatiseerde koppeling tussen Djuma en BIS
- Wens: besluitenlijst in BIS bijhouden Steller
- Wens:digitaal ondertekenen van besluitenlijst
py— @Djuma Besluitenlijst
Voorbereiden g verwerken
controleren/
agenda
completeren
BS
BS GS
. . Agenda en i i ij . . @D]uma
@D]uma @D]Uma g Behano!elln_g en R Besluitenlijst Besluitenlijst
stukken publicatie > opstellen ondertekenen
toevoegen (openbare deel) ‘ Openbaar/ geheim
BS College GS BS GS & VZ BS
. Stukken =1k 3 Lokale Gedeelde Natte Gedeelde
Voorbereiden : BIS BIS - o . - —
stukken controleren/ - schijf schijf handtekening schijf Publicatie
completeren . ) — } N besluitenlijst
Via ZIP bestand via Publicatie Zor =5 (openbare deel)
eigen werkomgeving. via RISBIS H é; P
Steller BS Incidenteel via email
Lokale BS
schijf .
@Djuma ®Djuma Publicatie
m via RISBIS
Collegebesluit
completeren
LI el In de zaak

BA = Bestuursadviseur
BO = Bestuursondersteuner

BS = Bestuurssecretariaat BS
GS = Gemeentesecretaris
GF = Griffie of griffier

VZ =\Voorzitter

@Djuma




BUREAU

Bijzonderheden:

- Raadsinformatiebrieven volgen hetzelfde traject; van steller via
college met ondertekening door naar de raad. AV—systeem

VMS

stemmingsuitslag

\ 4
B e Besluitenlijst | ‘| Besluitenlijst
opstellen >
. ondertekenen ’ ‘ verwerken
Openbaar/ geheim
GF GF GF, VZ GF DIV
Lokale Gedeelde Natte Gedeelde .
; Stukken G schijf schijf handtekening schijf @Djuma
Voorbereiden Behandeling en
controleren/ toevoegen aan .
stukken et d publicatie B

completeren agenda H é Publicatie
besluitenlijst
Steller GF GF Raad Openbare deel

Gedeelde Gedeelde GF
@Djuma schijf schijf RIS
RIS i i
- Raadsbesluit Besluiten Publicatie
Publicatie completeren en verwerken via RISBIS
| ViaRISBIS | ondertekenen In de zaak
GF GF &VZ GF DIV
Gedeelde Gedeelde Natte Gedeelde
schijf schijf handtekening schijf @Diuma

= B

Legenda:

BA = Bestuursadviseur

BO = Bestuursondersteuner
BS = Bestuurssecretariaat
GS = Gemeentesecretaris
GF = Griffie of griffier

VZ =\Voorzitter




BUREAU

Dit is het laatste plaatje
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